Реестр муниципальных услуг и функций
муниципального образования «Мухоршибирский район» на 01 января 2018 года
	Муниципальные услуги 

	№ п/п
	Наименование
	Ответственный
	Получатель
	Результат

	Муниципальные услуги в сфере имущественных и земельных отношений 

	1
	Предоставление муниципального имущества муниципального образования «Мухоршибирский район» в аренду


	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица

Индивидуальные предприниматели  
	-  договор аренды муниципального имущества;

- мотивированный отказ (в форме письма) в предоставлении муниципальной услуги;

- согласие Комитета (в форме письма или участия в качестве третьей стороны по договору) на предоставление муниципального имущества МО «Мухоршибирский район», находящегося в оперативном управлении и хозяйственном ведении, либо отказ в даче согласия на передачу имущества, находящегося в оперативном управлении или хозяйственном ведении, в аренду.

	2
	Приватизация муниципального жилого фонда муниципального образования «Мухоршибирский район»
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица
	Договор на передачу квартиры (дома) в собственность граждан на основании закона РФ «О приватизации жилищного фонда»

	3
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества 
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица
Индивидуальные предприниматели 
	- Выписка из реестра муниципального имущества;
 - Письменный ответ об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемого объекта.

	4
	Выдача разрешения на переустройство, перепланировку жилых помещений, согласование переустройства, перепланировки жилых помещений
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица

Индивидуальные предприниматели


	Решение о согласовании или отказе в переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения  (далее – Решение);

Акт приемочной комиссии о завершении выполненных работ.



	5
	Перевод  жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица 

Индивидуальные предприниматели

	- решение о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое  (далее – Решение);

- акт приемочной комиссии о завершении выполненных работ.

	6
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального района
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица

Индивидуальные предприниматели 
	- выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Мухоршибирский район» (далее – муниципальный район);

- выдача решения об отказе в предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района;

- выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;

- выдача предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных  конструкций.

	7
	Предоставление информации о порядке 

предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица


	- о правилах содержания общего имущества, принадлежащего на праве общей долевой собственности собственникам помещений в многоквартирном доме;

- о составе работ, услуг по содержанию общего имущества, принадлежащего на праве общей долевой собственности собственникам помещений в многоквартирном доме;

- о составе работ по текущему ремонту общего имущества, принадлежащего на праве общей долевой собственности собственникам помещений в многоквартирном доме;

- о правах и обязанностях потребителя и исполнителя коммунальных услуг;

- о порядке перерасчета платы за отдельные виды коммунальных услуг за период временного отсутствия потребителей в занимаемом жилом помещении;

- о порядке изменения размера платы за коммунальные услуги при предоставлении коммунальных услуг ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

- о порядке установления факта непредставления коммунальных услуг или предоставления коммунальных услуг ненадлежащего качества;

- об ответственности исполнителя и потребителя коммунальных услуг.

	8
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в  собственности муниципального образования «Мухоршибирский район», и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации»
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица
Индивидуальные предприниматели
	- решение о выдаче разрешения на использование земельного участка, которое оформляется постановлением администрации муниципального образования «Мухоршибирский район»;

- решение об отказе в выдаче разрешения на использование земельного участка, которое оформляется постановлением администрации муниципального образования «Мухоршибирский район».



	9
	Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земель и (или) земельных участков, находящихся в частной собственности
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица

 Индивидуальные предприниматели
	1) заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земель и (или) земельных участков, находящихся в частной собственности (далее - перераспределение земельных участков);

2) решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.

	10
	Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица
Индивидуальные предприниматели
	- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование;

- договор купли-продажи земельного участка, договор аренды земельного участка, договор безвозмездного пользования земельным участком;

- решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование и безвозмездное пользование без проведения торгов.

	11
	Заключение соглашений об установлении сервитута в отношении не обремененных правами третьих лиц земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица

Индивидуальные предприниматели
	- уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах;

- предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;

- проект соглашения об установлении сервитута;

- решение об отказе в заключении соглашения об установлении сервитута.

	12
	Предоставление в соответствии с Законом Республики Бурятия "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности" земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Граждане, имеющие право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков в соответствии с Законом Республики Бурятия от 16 октября 2002 г. N 115-III "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности"
	- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

- решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.



	13
	Предоставление земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица, крестьянские (фермерские) хозяйства
	- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- договор купли-продажи земельного участка, договор аренды земельного участка;

- решение об отказе в предоставлении земельного участка;

- решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность, аренду без проведения торгов.



	14
	Выдача решения о размещении объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на землях или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица 
Индивидуальные предприниматели
	- решение о размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на землях или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее - решение о размещении объекта);

- решение об отказе в размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на землях или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее - решение об отказе в размещении объекта).

	Муниципальные услуги в сфере образования

	15
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные  учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады),  муниципального образования «Мухоршибирский район" 
	Управление образования МО «Мухоршибирский район»
	Граждане РФ, лица без гражданства и иностранные граждане, на которых в соответствии с законодательством возложена обязанность по воспитанию детей в возрасте от 2 месяцев  до 7 лет.*  
	- прием и регистрация заявления;

 - постановка детей на учёт;

 - выдача путёвки в образовательное учреждение.



	16
	"Предоставление информации об организации общедоступного, бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего направления, среднего полного общего образования, а также дополнительного   образования в образовательных учреждениях муниципального образования «Мухоршибирский район " 
	Управление образования МО «Мухоршибирский район»
	Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан РФ, лица без гражданства и иностранные граждане, совершеннолетние обучающиеся либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
	Предоставление заявителю официальной, актуальной и достоверной информации:
- об организации предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования;

- об организации предоставления общедоступного бесплатного начального общего, основного общего направления, среднего полного общего образования;

- об организации предоставления дополнительного образования детей.



	17
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	Управление образования МО «Мухоршибирский район»
	Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан РФ, лица без гражданства и иностранные граждане, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.


	- устный  или письменный ответ на запрос заявителя об образовательных программах и  учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), учебных планах, годовых календарных графиках;

- ответ по электронной почте на запрос заявителя об образовательных программах и  учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), учебных планах, годовых календарных графиках;

- информация об образовательных программах и  учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), учебных планах, годовых календарных графиках, размещенная на Интернет-сайте Управления образования, Интернет-сайтах образовательных учреждений;

- информация об образовательных программах и  учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), учебных планах, годовых календарных графиках, размещенная на информационном стенде образовательного учреждения.

	18
	Предоставление информации о

текущей успеваемости учащегося, 

ведение электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости
	Управление образования МО «Мухоршибирский район»
	Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан РФ, лица без гражданства и иностранные граждане, совершеннолетние обучающиеся либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

)
	- предоставление заявителю официальной, актуальной и достоверной информации о текущей успеваемости обучающегося в образовательном учреждении в форме электронного дневника с оценками текущей успеваемости обучающегося;

- сведения о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе годовой календарный учебный график, расписание занятий на текущий учебный год, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного года;

- результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;

- сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный год.

- получение логина и пароля для самостоятельного выхода на страницы электронного журнала.

	Муниципальные услуги в сфере архитектуры и строительства

	19
	Внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица
	- внесение изменений в разрешение на строительство;

- отказ во внесение изменений в разрешение на строительство.



	20
	Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица,

Индивидуальные предприниматели
	- выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства;

- отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства.

	21
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица 

Индивидуальные предприниматели

	- распоряжение Администрации  муниципального образования «Мухоршибирский район» о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- распоряжение Администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков или объекта капитального строительства;

	22
	Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица
	- продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

- отказ в продлении срока действия разрешения на строительство¸ реконструкцию объекта капитального строительства.

	23
	Предоставление разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица
	- выдача разрешения на строительство, реконструкцию;

- отказ в выдаче разрешения на строительство¸ реконструкцию с указанием причин такого отказа.



	24
	Предоставление градостроительного плана земельного участка
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица

Индивидуальные предприниматели
	      - утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка;

      - мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана.

	25
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица

Индивидуальные предприниматели 

	- распоряжение Администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства;

- распоряжение Администрации муниципального образования «Мухоршибирский район»  об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства;

	26
	Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории  муниципального образования «Мухоршибирский район»
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица
Индивидуальные предприниматели
	- выдача разрешения на осуществление земляных работ;

       - отказ в выдаче разрешения на осуществление земляных работ;

       - выдача разрешения на осуществление аварийных земляных работ;

       - продление разрешения на осуществление земляных работ;

- отказ в продлении разрешения на осуществление земляных работ.

	27
	Рассмотрение предложений физических и юридических лиц о внесении изменений в генеральный план сельских поселений муниципального образования «Мухоршибирский район»
	МУ Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица
Индивидуальные предприниматели
	Результатом предоставления муниципальной услуги является направление заявителю письма с информацией о результатах рассмотрения  предложений о внесении изменений в генеральный план:
а) о принятии предложений заявителя для дальнейшего осуществления мероприятий в порядке, определенном статьями 9, 24, 25 Градостроительного кодекса РФ;
б) об отказе в принятии предложений заявителя с указанием причин отказа.

	Муниципальные услуги и функции в сфере культуры

	28
	Организация и проведение культурных массовых мероприятий в области культурно- досуговой деятельности и сохранение традиционного народного творчества 
	Управление культуры и туризма  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица
	Проведение фестивалей, смот-ров, конкурсов, праздников, на-родных гуляний и других форм показа результатов творческой деятельности и развития твор-ческих способностей населения, предоставление услуг для заня-тий творческой деятельностью в области народного художествен-ного творчества на непрофессио-нальной основе в государствен-ных учреждениях культуры

	29
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений филармонических и эстрадных концертов, гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий  
	Управление культуры и туризма  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий

	30
	Предоставление информации об оказываемых туристских услугах на территории муниципального образования «Мухоршибирский район» 
	Управление культуры и туризма  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица
	информация на бумажном носителе или в электронной форме, устная консультация,  либо  информационное письмо с мотивированным отказом в ее предоставлении,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

	31
	Предоставление музейно-выставочных услуг
	Управление культуры и туризма  МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица
	- получение заявителем услуги консультативного обслуживания и представление необходимой информации;

- выдача заявителю документа, подтверждающего его право на посещение Музея;

- обеспечение доступа различ-ных групп граждан к культурным ценностям и информационным ресурсам музея

	Муниципальные услуги и функции в экономической сфере

	32
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории МО «Мухоршибирский район»
	Отдел экономики администрации МО «Мухоршибирский район»
	Юридические лица
	-Выдача разрешения на право организации розничного рынка, в т.ч. при перепрофилировании рынка;
-принятие решения о продлении срока действия ранее выданного разрешения;

-направление уведомления об отказе 

	Муниципальные услуги в сфере использования архивных документов

	33
	Выдача архивных справок, архивных выписок или архивных копий по запросам заявителей
	Сектор по делам архивов администрации МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица

Юридические лица

Индивидуальные предприниматели 
	Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий, а также в форме предоставления возможности ознакомления с архивными материалами

	Муниципальные функции услуги в сфере кадрового обеспечения


	34
	Формирование резерва управленческих кадров  муниципального образования  «Мухоршибирский район» (функция)
	Общий отдел администрации МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица


	Сформированный муниципаль-ный  резерв управленческих кадров МО «Мухоршибирский район»

	35
	Организация и обеспечение проведения конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» (функция)
	Общий отдел администрации МО «Мухоршибирский район»
	Физические лица
	- Замещение вакантной должности муниципальной службы, назначение на должность, оформление распоряжения (приказа) структурного подразделения администрации о назначении на должность и заключение трудового договора;
- включение кандидата в кадровый резерв;

- отказ кандидату в назначении на вакантную должность; 

- признание конкурса несостоявшимся и объявление конкурса повторно


