АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24 февраля 2012 г.                                      № 113
  с. Мухоршибирь

	Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией муниципального образования «Мухоршибирский район» муниципальной услуги «Приватизация муниципального жилого фонда муниципального образования «Мухоршибирский район»


	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования «Мухоршибирский район»  от 26.05..2011 г. № 203 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления муниципального образования «Мухоршибирский район», в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по приватизации муниципального жилого фонда постановляю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Мухоршибирский район» муниципальной услуги «Приватизация муниципального жилого фонда муниципального образования «Мухоршибирский район» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования

    «Мухоршибирский район»                                                                                   Ю.А. Петров

	
	
	Приложение

к Постановлению Администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» 
от «24» февраля 2012 г. № 113


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН» МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРИВАТИЗАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛОГО ФОНДА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН» (в редакции Постановления администрации муниципального образования 

«Мухоршибирский район» от 19.04.2013   № 283) 
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) предоставления Администрацией муниципального образования «Мухоршибирский район» (далее – Администрация) муниципальной услуги «Приватизация муниципального жилого фонда муниципального образования «Мухоршибирский район» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, являющиеся гражданами Российской Федерации, зарегистрированные в квартире (доме), либо значащиеся в ордере, договоре социального найма.

От имени физических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией в лице муниципального учреждения «Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством муниципального образования «Мухоршибирский район» (далее - Комитет). 

Информация и консультация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляются:

1) с использованием средств телефонной связи, тел.: (30143)22278, электронной почты: kmhmuh@mail.ru;

2) непосредственно в Комитете по адресу: 671340, Республика Бурятия, Мухоршибирский район, с. Мухоршибирь, ул. Доржиева,  дом 38, каб.23.

График работы Комитета

	День недели
	Время работы           

	Понедельник
	с 8:00 до 12:00,  с 13:00 до 16:15

	Вторник    
	с 8:00 до 12:00,  с 13:00 до 16:15

	Среда      
	с 8:00 до 12:00,  с 13:00 до 16:15

	Четверг    
	с 8:00 до 12:00,  с 13:00 до 16:15

	Пятница    
	с 8:00 до 12:00,  с 13:00 до 16:15


Перерыв на обед - 12.00 - 13.00. Суббота, воскресенье - выходные дни.

Адрес электронной почты: kmhmuh@mail.ru.

Адрес сайта: http://мухоршибирский-район.рф;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет (http://мухоршибирский-район.рф), публикации в средствах массовой информации);

4) с использованием государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия" http://pgu.govrb.ru;

5) размещается на информационных стендах Комитета.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги;

- время приема и выдачи документов;

- срок оформления документов;

-порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты органа предоставления размещаются:

- на Интернет-сайте Администрации;

- на информационном стенде Комитета.

Комитет осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

График приема заявителей 

и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги

	День недели
	Время приема  

	Понедельник
	с 8.00 до 16.15

	Вторник    
	с 8.00 до 16.15

	Среда      
	с 8.00 до 16.15

	Четверг    
	с 8.00 до 16.15

	Пятница    
	с 8.00 до 16.15


Перерыв на обед - 12.00 – 13.00. Суббота, воскресенье - выходные дни.

1.4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций): (30143)22278, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах и в раздаточных информационных материалах.

1.5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и Интернет-сайте Администрации размещается следующая информация:

-   форма заявления о приватизации;
- образец заполнения заявления о приватизации;
- перечень документов, необходимых для предоставления услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа предоставления, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Заявители, представившие в орган предоставления документы, в обязательном порядке информируются специалистами о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Приватизация муниципального  жилого фонда муниципального образования «Мухоршибирский район».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией в лице муниципального учреждения «Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством муниципального образования «Мухоршибирский район».
2.3.  Конечным результатом  предоставления муниципальной услуги является 

 - выдача договора на передачу квартиры (дома) в собственность граждан в письменной форме;

- выдача письменного отказа в оформлении договора на передачу квартиры (дома) в собственность граждан.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- ГУ РБ «Гостехинвентаризация РБ»;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по РБ;

- органы нотариата;

· Администрации сельских поселений района.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 2-х месяцев со дня подачи заявления.

Прием заявителей в Комитете ведется без предварительной записи.

Максимально допустимое время ожидания в очереди при подаче заявления на приватизацию жилого помещения составляет 10 минут.

Максимально допустимое время ожидания на прием к должностному лицу для получения консультации не должно превышать 15 минут.

Максимально допустимое время приема у должностного лица не должно превышать 15 мин.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Законом Российской Федерации от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», 11.07.1991, N 28, ст. 959);
- Жилищный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14);
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822); 

- решение Совета депутатов муниципального образования «Мухоршибирский район»  от 22.04.2010 г. № 98 «Об утверждении Положения о муниципальном учреждении «Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством муниципального образования «Мухоршибирский район» Республики Бурятия» (Специальный выпуск газеты «Земля Мухоршибирская» - «Муниципальные ведомости» от 23.04.2010 г. №5а).
2.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление на приватизацию жилого помещения. Заявление составляется по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту. Заявление заполняется лично гражданами, зарегистрированными на данной жилой площади, либо доверенным лицом при предоставлении копии нотариально заверенной доверенности.

2) В случае отказа от приватизации граждане предоставляют нотариально заверенный отказ от приватизации в установленной форме.

3) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей) либо личность представителя физического лица.

4) Копии свидетельств о рождении на детей до 14 лет и копии паспортов на детей с 14 лет до 18 лет.

5) Ордер либо договор социального найма (изымается при оформлении договора на передачу в собственность граждан квартиры (дома) на основании Закона РФ "О приватизации жилищного фонда").

6) Справки с лицевого счета о зарегистрированных в данной квартире (доме) гражданах (действительна в течение трех дней).

7) Технический паспорт на квартиру (дом) (необязательный документ).

Если прописка в данной квартире была позднее 04.07.1991 г., необходимо предоставление:

а) справки с мест регистрации, где гражданин проживал с 04.07.1991г. по дату регистрации в квартире, которую собирается приватизировать;

б) справки о неиспользовании права приватизации органов технического учета того региона, где гражданин проживал (информация выдается за период с 04.07.1991 г. по 01.10.1998г.);

в) справки Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии того региона, где гражданин проживал после 01.10.1998 г., подтверждающей неиспользование права приватизации (информация выдается за период с 01.10.1998 г. по настоящее время) (необязательный документ);

- постановление органа опеки и попечительства о разрешении неучастия несовершеннолетних детей в приватизации.
Заявитель вправе предоставить по своему усмотрению дополнительные документы.

Необходимыми и обязательными услугами при предоставлении муниципальной услуги являются:

- предоставление справки с лицевого счета о зарегистрированных в данной квартире (доме) гражданах (действительна в течение трех дней);
- предоставление справки с мест регистрации, где гражданин проживал с 04.07.1991г. по дату регистрации в квартире, которую собирается приватизировать;

- предоставление справки о неиспользовании права приватизации органов технического учета того региона, где гражданин проживал (информация выдается за период с 04.07.1991 г. по 01.10.1998г.);

2.8. В приеме заявления может быть отказано, если не все члены семьи, зарегистрированные на данной жилой площади, присутствуют при подаче заявления, при этом от них не представлен нотариально заверенный отказ от приватизации или не предоставлен полный пакет документов, указанных в п. 2.7.

Принятое решение об отказе в приеме заявления сообщается заявителю в устной форме с изложением мотивированных причин отказа. Отказ в приеме заявления на предоставление муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения после устранения причин, послуживших для отказа.

2.9. В оформлении договора на передачу в собственность граждан квартиры (дома) отказывается в случае, если заявителем и членами их семьи ранее использовано право приватизации.

2.10. Оформление договора на передачу квартиры (дома) в собственность граждан осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Прием и регистрация поступившего заявления  с приложениями  производится специалистом Администрации, ответственным за регистрацию документов. Полученное заявление  в течение одного рабочего дня  регистрируется в журнале  учета входящих документов. На  полученном заявлении  проставляется  регистрационный  штамп содержащий дату и регистрационный номер. Специалист,  ответственный за регистрацию документов, несет  персональную ответственность за соблюдение сроков регистрации документов.
2.12. Помещения  для предоставления муниципальной услуги  должно быть оборудовано стульями, столами, снабжено бланками заявлений, памятками, бумагой и ручкой. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.
2.13. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1. Простота и ясность изложения информационных документов;

2. Наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

3. Короткое время ожидания услуги.
 Показателями качества муниципальной услуги являются:

1. Точность исполнения муниципальной услуги;

2. Профессиональная подготовка специалистов Комитета;

3. Высокая культура обслуживания заявителей.

4. Строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

5. Отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления, прием документов, указанных в п. 2.7 настоящего Регламента на приватизацию жилого помещения;

б) рассмотрение заявления с документами, принятие решения об оформлении договора на приватизацию или отказе в оформлении договора на приватизацию, подготовка соответствующего извещения;

в) приостановление предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием заявления на приватизацию квартиры (дома) и документов, установленных п. 2.7 настоящего Регламента:

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (личное либо через представителя, доверенного лица) в Комитет с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия заявителя.

3.2.3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех документов, установленных п. 2.7.

3.2.4. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. При наличии простых копий документов копии заверяются сотрудником.

3.2.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

а) при согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы, кроме заявления, и выдает расписку с перечнем документов, необходимых для оформления договора;

б) при несогласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги и принимает документы.
3.3. Рассмотрение заявления с документами, принятие решения об оформлении договора на передачу в собственность граждан квартиры (дома) или отказе в оформлении договора.

Основанием для начала процедуры оформления договора на передачу в собственность граждан квартиры (дома) является получение заявления и пакета документов, необходимых для приватизации.

Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению (далее – сотрудник), проверяет действительность правоустанавливающих и иных необходимых для оказания муниципальной услуги документов, принимает решение об оформлении договора на передачу в собственность граждан квартиры (дома) или отказе от оформления договора и готовит конечный результат:

- отказ от оформления договора на передачу в собственность граждан квартиры (дома) в письменной форме с обоснованием;

- договор на передачу в собственность граждан квартиры.

Сотрудник удостоверяется в подписании договора лицом, участвующим в приватизации, либо уполномоченным лицом и отбирает от получателей муниципальной услуги подписи о получении договора в журнале регистрации договоров.

3.4. Общий срок административной процедуры рассмотрения заявления с документами, принятие решения об оформлении договора на передачу в собственность граждан квартиры (дома) или отказе в оформлении договора составляет 10 рабочих дней со дня предоставления заявления и всех необходимых документов.

3.5. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено:

- при поступлении от заявителя (заявителей) письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги на указанный в заявлении срок;

- на основании определения или решения суда - на срок, установленный судом.

3.6. Основанием для начала процедуры отказа в оформлении договора на передачу в собственность граждан квартиры (договора приватизации) является принятие решения сотрудником о наличии оснований для отказа.

3.6.1. Сотрудник готовит письменное сообщение об отказе в оформлении договора на передачу в собственность квартиры (дома) с перечнем оснований для отказа и передает его в порядке делопроизводства на подпись Главе муниципального образования «Мухоршибирский район».
3.6.2. Сотрудник осуществляет регистрацию письменного сообщения и направляет его гражданам по адресу, указанному в заявлении.

3.7. Прекращение предоставления муниципальной услуги.

3.7.1. Основанием для начала процедуры прекращения предоставления муниципальной услуги является личное обращение (либо письменное по почте) заявителя (его представителя, доверенного лица) к сотруднику.

3.7.2. Сотрудник устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.7.3. Сотрудник осуществляет прием заявления, осуществляет его регистрацию в журнале регистрации и прекращает процедуру предоставления муниципальной услуги.

3.8. Блок-схема описания административного процесса предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту.
4.  Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется председателем Комитета. При  осуществлении  текущего контроля  проверяется  своевременность и качество  рассмотрения  должностными лицами переданных на исполнение  заявлений (поручений) о предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Комитетом осуществляет Глава муниципального образования «Мухоршибирский район и уполномоченные должностные лица Администрации.

4.3. Персональная ответственность специалистов Комитета закрепляется в их должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, Республики Бурятия и муниципальных правовых актов.

 4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Бурятия и муниципальных правовых актов.

4.5.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

4.6.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.7. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Комитета) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8.Должностные лица Комитета, виновные в нарушении установленного порядка рассмотрения обращений граждан, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.9. Граждане, общественные объединения, организации вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом. 
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного

лица, а также принимаемого им решения при оказании

муниципальной услуги

5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами.

5.2. Заинтересованное лицо имеет право подать жалобу на действия (бездействие) и принятые решения сотрудников Комитета председателю Комитета. В своей жалобе в обязательном порядке заявитель указывает:

наименование муниципального органа, в который направляется жалоба;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

суть жалобы.

Жалоба должна быть подписана заинтересованным лицом. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии, подтверждающие обоснованность жалобы.

5.3. Председатель Комитета:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Ответ на жалобу подписывается председателем Комитета. Ответ на жалобу, поступившую в Комитет, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Письменная жалоба, поступившая в Комитет, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в семидневный срок сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу Комитета, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, уполномоченное на то должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему более двух раз давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель Комитета либо уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Комитет. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.4. Действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего регламента, могут быть обжалованы в судебном порядке.

5.5. Заявитель может обжаловать действия (бездействие) должностных лиц по исполнению регламента Главе муниципального образования «Мухоршибирский район», первому заместителю руководителя Администрации.

5.6. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен. 
5.7. Заявитель вправе обжаловать решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц Администрации и Комитета в судебном порядке.

	
	


Приложение 1
к административному регламенту предоставления Администрацией муниципального образования «Мухоршибирский район» муниципальной услуги «Приватизация муниципального жилого фонда муниципального образования «Мухоршибирский район»
Главе муниципального образования 

«Мухоршибирский  район»

_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ  от "__" _________ 20__ г.

    Прошу(сим)  разрешить приобретение в (личную, долевую) собственность квартиры по адресу: Республика Бурятия, Мухоршибирский район
Село ________________________________________________________________ 
Улица _______________________________________________________________
Дом _________________________________________________________________
Квартира ____________________________________________________________
Телефон _____________________________________________________________
Прописанные в данной квартире

	Ф.И.О. (полностью)        
	Паспорт          
	Подпись  

	
	Серия, номер
	Дата прописки
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Несовершеннолетние члены семьи до 18 лет

	Ф.И.О. (полностью) 
	Свидетельство о рождении (серия, номер)
или паспорт (серия, номер)       
	Год рождения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Настоящим даю (ем)  согласие Администрации  муниципального образования «Мухоршибирский район», муниципальному учреждению «Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством муниципального образования «Мухоршибирскйи район»  на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и персональных данных, связанных с предоставлением испрашиваемой муниципальной услуги, то есть их сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение.

Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

Примечание: при оформлении договора приватизации на одно лицо квартира передается в личную собственность. При оформлении договора приватизации на несколько лиц квартира передается в долевую собственность.

Документы принял ________________________________________________

Приложение 2
к административному регламенту предоставления Администрацией муниципального образования «Мухоршибирский район» муниципальной услуги «Приватизация муниципального жилого фонда муниципального образования «Мухоршибирский район»
БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИВАТИЗАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛОГО ФОНДА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН»
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	
	
	

	Договор передачи жилого помещения в собственность
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги









































































































































