АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

"МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН"

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от «11» января 2016 г.                                     № 9  

    с. Мухоршибирь

Об утверждении Административных регламентов

предоставления администрацией муниципального 
образования «Мухоршибирский район» муниципальной
услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ 
на территории  муниципального образования 
«Мухоршибирский район»

       В соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

                                              постановляю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования «Мухоршибирский район» муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории  муниципального образования «Мухоршибирский район» согласно приложению.

2. Считать утратившим силу Постановление Администрации МО «Мухоршибирский район» от 11 марта 2012 N 166 "Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией муниципального образования «Мухоршибирский район» муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ на территории  муниципального образования «Мухоршибирский район ".

         3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» Вакарина В.П.
        4. Разместить настоящее постановление в сети Интернет.

        5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.
            Глава муниципального образования

            "Мухоршибирский район"                                                           В.Н. Молчанов
Приложение
к постановлению администрации

 муниципального образования 

«Мухоршибирский район»
от  «11» января   2016 г. № 9 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН» МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ  НА ТЕРРИТОРИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН»

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории муниципального образования «Мухоршибирский район»" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на осуществление земляных работ на территории муниципального образования «Мухоршибирский район»" и определяет административные процедуры (действия) и порядок взаимодействия с заявителями.
1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - заявители).

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Мухоршибирский район» в лице  муниципального учреждения «Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством муниципального образования «Мухоршибирский район»» (далее - Комитет).
Адрес:  671340, с.Мухоршибирь, ул. Доржиева, 38

Телефон/факс: 8(30143) 22-384

Адрес электронной почты: admmhr@mail.ru
Адрес официального сайта: http:Мухоршибирский-район.РФ

График работы:
понедельник         с 8.00 до 17.00 часов

вторник                 с 8.00 до 17.00 часов

среда                      с 8.00 до 17.00 часов

четверг                  с 8.00 до 17.00 часов

пятница                 с 8.00 до 17.00 часов
Обеденное время с 12.00 до 13.00 часов 

График приёма заявителей: понедельник, вторник, среда, четверг с 10-00 часов до 12-00 часов.

Пятница -  не приемный день.

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы организаций участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- ОГИБДД О МВД России по Мухоршибирскому району, адрес: 671340, РБ, Мухоршибирский район, с.Мухоршибирь, ул.Доржиева, 34, адрес официального сайта: http://www.03.gibdd.ru, тел. 8 (30143) 22-032.

График работы:
Понедельник, вторник, четверг, пятница - с 08.30 до 18.00

Обеденный перерыв     - с 12.30 до 14.00.

- филиал ГБУ «МФЦ РБ» по Мухоршибирскому району

Адрес: 671340, с.Мухоршибирь, ул.30 лет Победы, 31
Адрес электронной почты: mfcrb@mail.ru
Адрес официального сайта: mfc.govrb.ru
Телефон: 8 (30143)21-084, 21-087

График работы:

Понедельник – четверг с 08.30 до 17.30 часов

Пятница с 08.30 до 16.30 часов

Суббота, воскресенье – выходные дни.

1.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем:

- при личном обращении в Комитет;

- при письменном обращении в Комитет;

- при обращении по адресу электронной почты Комитета

- на официальном сайте http:Мухоршибирский-район.РФ;
- в филиале ГБУ "МФЦ  РБ» по Мухоршибирскому району;

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг" по адресу: www.gosuslugi.ru;

- в республиканской государственной автоматизированной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Республики Бурятия по адресу: www.pgu.govrb.ru;

- на информационных стендах в здании Администрации муниципального образования «Мухоршибирский район».

1.6. Информация предоставляется по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- график приема граждан специалистами Комитета;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений или действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7. На информационных стендах Комитета размещается следующая информация:

-  текст Административного регламента с приложениями;

-  перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

-  месторасположение, график работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по существу обращений. Специалисты должны воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении Комитетом муниципальной услуги. В случае, если рассмотрение поставленных в обращении вопросов не входит в компетенцию Комитета, обратившимся сообщается о невозможности представления интересующей их информации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

       2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на  территории муниципального образования «Мухоршибирский район».
       2.2. Муниципальная услуга предоставляется  Администрацией муниципального образования «Мухоршибирский район» в лице Комитета. 

     В предоставлении муниципальной услуги также участвуют следующие организации:

    - ОГИБДД О МВД России по Мухоршибирскому району.
       2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

       - выдача разрешения на осуществление земляных работ;

       - отказ в выдаче разрешения на осуществление земляных работ;

       - выдача разрешения на осуществление аварийных земляных работ;

       - продление разрешения на осуществление земляных работ;

- отказ в продлении разрешения на осуществление земляных работ.

2.4. Срок рассмотрения заявления о выдаче разрешения на осуществление земляных работ составляет 15 рабочих дней с момента подачи заявления и необходимых документов в администрацию муниципального образования «Мухоршибирский район».

Срок рассмотрения заявления о выдаче разрешения на осуществление аварийных земляных работ составляет 3 рабочих дня с момента подачи заявления и необходимых документов в администрацию муниципального образования «Мухоршибирский район».

Срок рассмотрения заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ составляет 3 рабочих дня с момента подачи заявления и необходимых документов в администрацию муниципального образования «Мухоршибирский район».

Выдача результатов предоставления услуги осуществляется в течение одного рабочего дня, следующего за днем оформления разрешения на осуществление земляных работ либо принятия решения об отказе в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ, оформления разрешения на осуществление аварийных земляных работ, продления разрешения на осуществление земляных работ либо принятия решения об отказе в продлении разрешения на осуществление земляных работ.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации, источник опубликования: официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в издании "Российская газета", N 7, 21.01.2009;

        - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004);
- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", источник опубликования: "Российская газета", N 168, 30.07.2010;
- постановлением Правительства РФ от 30.04.2014 N 403 "Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства", источник опубликования "Собрание законодательства РФ", 12.05.2014, N 19;
        - решением от 27.08.2015г. №44 «Об утверждении Положения о муниципальном учреждении «Комитет по управлению имуществом и муниципальным хозяйством муниципального образования «Мухоршибирский район».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления разрешения на осуществление земляных работ, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) заявление на предоставление разрешения на осуществление  земляных работ (приложение 2), подписанное заказчиком земляных работ или его представителем, с приложением документов, удостоверяющих права (полномочия) лица, подписавшего заявление (если заказчиком работ выступает организация или если заявка подписана представителем);

б) рабочий проект или проектная (рабочая) документация на проводимые работы, согласованные с владельцами инженерных коммуникаций, подпадающих в зону проведения земляных работ.

в) график производства работ с указанием даты начала и окончания работ с учетом восстановления нарушенного благоустройства;

г) свидетельство о допуске к работам по механизированной разработке грунта, уплотнению грунта катками, грунтоуплотняющими машинами или тяжелыми трамбовками, выдаваемого саморегулируемой организацией, основанной на членстве лиц, осуществляющих строительство, в случае проведения таких работ;

д) договор, заключенный с подрядной организацией на выполнение работ, свидетельство о допуске подрядной организации к работам по механизированной разработке грунта, уплотнению грунта катками, грунтоуплотняющими машинами или тяжелыми трамбовками, выдаваемого саморегулируемой организацией, основанной на членстве лиц, осуществляющих строительство, в случае производства земляных работ подрядной организацией;

е) приказ руководителя организации о назначении работника, ответственного за осуществление земляных работ;

ж) при производстве земляных работ на проезжей части - схема ограждения места проведения работ со схемой организации дорожного движения с указанием вида и срока выполнения работ, согласованная с органами ГИБДД О МВД России по Мухоршибирскому району.

Заявитель обязан заключить соглашение по восстановлению нарушенного благоустройства с указанными в нем объемами и сроками восстановления элементов благоустройства, попадающих в зону проведения работ, которое заключается одновременно при выдачи  разрешения на осуществление земляных работ.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для выдачи разрешения на осуществление аварийных земляных работ, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) заявление на выдачу разрешения на осуществление аварийных земляных работ (приложение 2), подписанное заказчиком земляных работ или его представителем, с приложением копий документов, удостоверяющих права (полномочия) лица, подписавшего заявление (если заказчиком работ выступает организация или если заявление подписано представителем);

б) схема места производства аварийных работ на ситуационном плане масштаба 1:500.

Заявитель обязан заключить соглашение по восстановлению нарушенного благоустройства с указанными в нем объемами и сроками восстановления элементов благоустройства, попадающих в зону проведения работ, которое заключается одновременно при выдачи  разрешения на осуществление земляных работ.

2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для продления разрешения на осуществление земляных работ, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) заявление о продлении срока действия разрешения на осуществление земляных работ (приложение 3);

б) новый график осуществления работ;

в) схема участка работ с указанием выполненных и незавершенных объемов работ;

г) документы, подтверждающие причину продления разрешения на осуществление земляных работ.
2.6.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для продления разрешения на осуществление земляных работ, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
      а) ранее предоставленное разрешение на осуществление земляных работ.
2.7. Комитет не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя):

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.8. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрен.

2.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению разрешения на осуществление земляных работ:

- непредставление предусмотренных п. 2.6.1. настоящего Административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителей;

- несоблюдение сроков, указанных в п. 2.2. к приложению к настоящему постановлению;

- не заключение соглашения, по восстановлению нарушенного благоустройства.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги по продлению разрешения на осуществление земляных работ:

- несоответствие причины продления разрешения на осуществление земляных работ причинам, указанным в документах на продление разрешения на осуществление земляных работ  п. 2.6.3. настоящего Административного регламента;

- подача заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ по окончании сроков действия разрешения на осуществление земляных работ.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в Комитет регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день приема заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1,  2.6.2,  2.6.3.  настоящего Административного регламента.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочий день с момента получения заявления.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Место ожидания приема, место сдачи и получения документов заявителя (представителя заявителя), место для информирования заявителей и заполнения необходимых документов должны быть оборудованы противопожарной системой и системой пожаротушения, информационными стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, бланках заявлений, перечне необходимых документов, мебелью для возможного оформления документов.

2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- количество взаимодействий заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не более 2 раз;

- продолжительность взаимодействий заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не более 15 минут;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:

на информационных стендах (100%);

на официальном сайте органа местного самоуправления (100%);

на портале государственных и муниципальных услуг Республики Бурятия (100%).

2.18. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.

Электронное заявление отправляется через "личный кабинет" Единого портала государственных и муниципальных услуг с использованием логина и пароля заявителя (представителя заявителя), а также может быть подписано простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя) или заверено универсальной электронной картой (при наличии).

К документам, направляемым в электронной форме, предъявляются следующие требования:

- они должны быть представлены в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя), уполномоченного лица органа, выдавшего документ, или электронной подписью нотариуса;

- каждый отдельный документ должен быть загружен в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, направляемых для получения муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР  В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТАРТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) при  предоставлении  разрешения на осуществление земляных работ:

- прием и рассмотрение заявления о предоставлении  разрешения на осуществление земляных работ и необходимых документов;

- проверка соответствия графика производства работ с нормативной продолжительностью работ, условий согласования производства работ с владельцами инженерных коммуникаций;

- принятие решения о выдаче разрешения на осуществление земляных работ либо об отказе в выдаче  разрешения на осуществление земляных работ;

- выдача разрешения на осуществление земляных работ заявителю (представителю заявителя) либо отказ о выдаче разрешения на осуществление земляных работ  заявителю (представителю заявителя);

б) при предоставлении  разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийных работ:

- прием и рассмотрение заявления о предоставлении  разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийных  работ и необходимых документов;

- принятие решения о предоставлении  разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийных  работ;

- выдача разрешения на осуществление земляных работ при проведении аварийных  работ заявителю (представителю заявителя);

в) при продлении разрешения на осуществление земляных работ:

- прием и рассмотрение заявления на продление разрешения на осуществление земляных работ и необходимых документов ;
- принятие решения о продлении разрешения на осуществление земляных работ либо отказе в продлении разрешения на осуществление земляных работ;

- выдача разрешения на осуществление земляных работ с внесенной записью о продлении заявителю (представителю заявителя) либо выдача решения об отказе в продлении разрешения на осуществление земляных работ заявителю (представителю заявителя).
Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги (приложение 6, 7, 8 к настоящему Административному регламенту).
3.1. При предоставлении разрешения на осуществление земляных работ.

3.1.1. Административная процедура - прием и рассмотрение заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ и необходимых документов.

Основанием для начала административной процедуры является:
1) личное обращение заявителя в  Комитет с письменным заявлением и необходимыми документами

2) обращение заявителя в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг с заявлением и необходимыми документами

3) личное обращение заявителя с необходимыми документами в филиал ГБУ "МФЦ  РБ» по Мухоршибирскому району.   

При обращении заявителя (представителя заявителя) специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения;

- проверяет полномочия представителя заявителя, действующего от его имени;

- проверяет документы и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента.
В случае обращения заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru специалист ответственный за прием документов:

- распечатывает документы на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке;

- направляет заявителю уведомление в получении документов в форме электронного документа через Единый портал;

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через филиал ГБУ "МФЦ  РБ" по Мухоршибирскому району специалист:

- проводит сверку реестра документов с представленными филиалом ГБУ "МФЦ РБ" по Мухоршибирскому району документами по каждому заявителю;

- сверяет количество заявлений с документами, с количеством заявителей, указанных в акте приема-передачи, подписывает акт приема-передачи;

Административная процедура завершается регистрацией заявления в  Книге регистрации заявлений о предоставлении  разрешений на осуществление земляных работ, специалист, ответственный за предоставление услуги (далее – Исполнитель), формирует учетное дело заявителя (представителя заявителя).

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня. 
3.1.2. Административная процедура - проверка соответствия графика производства работ с нормативной продолжительностью работ, условий согласования производства работ с владельцами инженерных коммуникаций.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления в  Книге регистрации заявлений о предоставлении   разрешений на осуществление земляных работ.

Исполнитель:

- проверяет соответствие графика производства работ с нормативной продолжительностью работ;

- проверяет условия согласования производства работ с владельцами инженерных коммуникаций.

- осуществляет подготовку проекта решения о выдаче разрешения на осуществление земляных работ либо отказа в выдаче  разрешения на осуществление земляных работ;

- направляет итоговые документы на согласование Председателю Комитета.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении   разрешения на осуществление земляных работ.

3.1.3. Административная процедура - принятие решения о  выдаче  разрешения на осуществление земляных работ либо об отказе в  выдаче  разрешения на осуществление земляных работ.

Основанием для начала административной процедуры является получение Председателем Комитета проекта решения о  выдаче  разрешения на осуществление земляных работ либо об  отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ.

Председатель комитета в течение 2-х рабочих дней принимает решение о   выдаче  разрешения на осуществление земляных работ или об отказе выдаче  разрешения на осуществление земляных работ.

Разрешение на осуществление земляных работ выдается в случае, если не имеется оснований для отказа и при наличии подписанного соглашения по восстановлению нарушенного благоустройства с указанными в нем объемами и сроками восстановления элементов благоустройства, попадающих в зону проведения работ (приложение 1 к настоящему Административному регламенту).

Итоговый документ оформляется в письменной форме за подписью Председателя Комитета.

Исполнитель:

- оформляет  разрешение на осуществление земляных работ либо подготавливает письменный ответ об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 2 рабочих дней со дня получения Председателем Комитета проекта решения о выдаче  разрешения на осуществление земляных работ либо  об отказе в  выдаче  разрешения на осуществление земляных работ.

3.1.4. Административная процедура - выдача разрешения на осуществление земляных работ либо отказ в  выдаче  разрешения на осуществление земляных работ заявителю (представителю заявителя).

Основанием для начала административной процедуры является оформление проекта решения о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ либо  подготовка письменного ответа об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ.

Исполнитель:

- не позднее следующего рабочего дня с момента оформления итоговых документов выдает разрешение на осуществление земляных работ либо отказ в  выдаче  разрешения на осуществление земляных работ заявителю (представителю заявителя) на руки или направляет по почте.
Административная  процедура завершается внесением записи регистрации о выдаче разрешения  на осуществление земляных работ заявителю (представителю заявителя) либо об отказе в выдаче разрешения  на осуществление земляных работ в Книгу регистрации заявлений о выдаче разрешения  на осуществление земляных работ.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня со дня оформления разрешения  на осуществление земляных работ  либо подписания, регистрации и направления ответа об отказе в выдаче разрешения  на осуществление земляных работ.

3.2. При оформлении разрешения на осуществление аварийных земляных работ.

3.2.1. Административная процедура - прием и рассмотрение заявления о получении разрешения  на осуществление аварийных земляных работ и необходимых документов.
Основанием для начала административной процедуры является:
1) личное обращение заявителя в  Комитет с письменным заявлением и необходимыми документами

2) обращение заявителя в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг с заявлением и необходимыми документами

3) личное обращение заявителя с необходимыми документами в филиал ГБУ "МФЦ  РБ» по Мухоршибирскому району.   

При обращении заявителя (представителя заявителя) специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения;

- проверяет полномочия представителя заявителя, действующего от его имени;

- проверяет документы и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента.
В случае обращения заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru специалист ответственный за прием документов:

- распечатывает документы на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке;

- направляет заявителю уведомление в получении документов в форме электронного документа через Единый портал;

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через филиал ГБУ "МФЦ  РБ" по Мухоршибирскому району специалист:

- проводит сверку реестра документов с представленными филиалом ГБУ "МФЦ РБ" по Мухоршибирскому району документами по каждому заявителю;

- сверяет количество заявлений с документами, с количеством заявителей, указанных в акте приема-передачи, подписывает акт приема-передачи.
Административная процедура завершается регистрацией заявления в Книге регистрации заявлений о выдаче разрешения  на осуществление земляных работ, специалист, ответственный за предоставление услуги (далее – Исполнитель), формирует учетное дело заявителя (представителя заявителя).

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня. 
3.2.2. Административная процедура - принятие решения о выдаче разрешения на осуществление аварийных земляных работ.

Основанием для начала административной процедуры является проверка зарегистрированного заявления с приложением необходимых документов Исполнителем.

Исполнитель:

- осуществляет выезд на заявленное место проведения работ, составляет акт осмотра, при возможности производит фотосъемку предполагаемого места проведения работ и проверяет объем благоустройства, попадающего в зону проведения работ;

- проверяет вид работ и устанавливает, связаны ли данные работы с необходимостью устранения аварии;

- в случае если земляные работы являются аварийными, осуществляет подготовку проекта разрешения  на осуществление аварийных земляных работ;

- направляет итоговые документы на согласование Председателю комитета.

Председатель комитета принимает решение о выдаче разрешения  на осуществление аварийных земляных работ.

Разрешение на осуществление аварийных земляных работ выдается в случае, если установлено, что данные работы связаны с необходимостью устранения аварии и при наличии подписанного соглашения по восстановлению нарушенного благоустройства с указанными в нем объемами и сроками восстановления элементов благоустройства, попадающих в зону проведения работ (приложение 1 настоящего Административного регламента).

Исполнитель:

- оформляет разрешение  на осуществление аварийных земляных работ  либо подготавливает письменный ответ о запрете проведения земляных работ под видом аварийных и необходимости оформления разрешения  на осуществление земляных работ.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня со дня получения специалистом зарегистрированного заявления с документами.

3.2.3. Административная процедура - выдача разрешения на осуществление аварийных земляных работ заявителю (представителю заявителя).

Основанием для начала административной процедуры является оформление разрешения  на осуществление аварийных земляных работ.

Исполнитель:

- не позднее следующего рабочего дня с момента оформления итоговых документов выдает разрешение на осуществление аварийных земляных работ заявителю (представителю заявителя) на руки или направляет по почте.

Административная процедура завершается внесением записи регистрации о выдаче разрешения  на осуществление аварийных земляных работ заявителю (представителю заявителя) в Книгу регистрации заявлений о выдаче разрешения  на осуществление земляных работ.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня со дня оформления разрешения  на осуществление аварийных земляных работ.
3.3. При продлении разрешения  на осуществление земляных работ.

3.3.1. Административная процедура - прием и рассмотрение заявления на продление разрешения  на осуществление земляных работ и необходимых документов.

Основанием для начала административной процедуры является:
1) личное обращение заявителя в  Комитет с письменным заявлением и необходимыми документами

2) обращение заявителя в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг с заявлением и необходимыми документами

3) личное обращение заявителя с необходимыми документами в филиал ГБУ "МФЦ  РБ» по Мухоршибирскому району.   

При обращении заявителя (представителя заявителя) специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения;

- проверяет полномочия представителя заявителя, действующего от его имени;

- проверяет документы и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6.3. настоящего Административного регламента.
В случае обращения заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru специалист ответственный за прием документов:

- распечатывает документы на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке;

- направляет заявителю уведомление в получении документов в форме электронного документа через Единый портал;

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через филиал ГБУ "МФЦ  РБ" по Мухоршибирскому району специалист:

- проводит сверку реестра документов с представленными филиалом ГБУ "МФЦ РБ" по Мухоршибирскому району документами по каждому заявителю;

- сверяет количество заявлений с документами, с количеством заявителей, указанных в акте приема-передачи, подписывает акт приема-передачи;

Административная процедура завершается регистрацией заявления о продлении  в Книге регистрации заявлений о выдаче разрешения  на осуществление земляных работ.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня. 
3.3.2. Административная процедура - принятие решения о продлении разрешения  на осуществление земляных работ либо отказе в продлении разрешения  на осуществление земляных работ.

Основанием для начала административной процедуры является проверка зарегистрированного заявления с приложением необходимых документов специалистом, ответственным за предоставление услуги (далее – Исполнитель).

Исполнитель:

- осуществляет выезд на место проведения работ, составляет акт осмотра, при возможности производит фотосъемку места проведения работ;

- осуществляет подготовку разрешения  на продление земляных работ либо отказа в продлении разрешения  на осуществление земляных работ.

Председатель комитета принимает решение о продлении разрешения на осуществление земляных работ или об отказе в продлении разрешения  на осуществление земляных работ.

Продление разрешения  на осуществление земляных работ выдается в случае, если не имеется оснований для отказа и при наличии подписанного соглашения по восстановлению нарушенного благоустройства с указанными в нем объемами и сроками восстановления элементов благоустройства, попадающих в зону проведения работ (приложение 1 настоящего Административного регламента).

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня со дня регистрации заявления о продлении разрешения  на осуществление земляных работ.

3.3.3. Административная процедура - выдача разрешения на осуществление земляных работ с внесенной записью о продлении заявителю (представителю заявителя) либо выдача решения об отказе в продлении разрешения на осуществление земляных работ заявителю (представителю заявителя).

Основанием для начала административной процедуры является получение итоговых документов Исполнителем.

Исполнитель:

- не позднее следующего рабочего дня с момента оформления итоговых документов вносит запись о продлении в ранее выданное разрешение на осуществление земляных работ и в  Книгу регистрации заявлений о выдаче разрешения  на осуществление земляных работ:

- выдает разрешение  на осуществление земляных работ с внесенной записью о продлении заявителю (представителю заявителя) на руки или направляет  заказным письмом, либо выдает письменный ответ заявителю (представителю заявителя) об отказе в продлении разрешения  на осуществление земляных работ на руки или направляет  заказным письмом.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня со дня получения итоговых документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

 и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

 а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Комитета требований Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, осуществляет Председатель.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением Комитетом порядка предоставления муниципальной услуги осуществляет заместитель руководителя администрации муниципального образования «Мухоршибирский район», курирующий сферу деятельности.

4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Комитетом  осуществляет глава муниципального образования «Мухоршибирский район». 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Осуществление контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги может иметь плановый и внеплановый характер.

4.2.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистами Комитета проводятся уполномоченными должностными лицами не реже 1 раза в год в соответствии с решением Главы.

4.2.3. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся уполномоченными должностными лицами Администрации муниципального образования «Мухоршибирский район»  на основании жалоб (претензий) Заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц Комитета, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и

действия (бездействие), принимаемые или осуществляемые ими в

ходе предоставления муниципальной услуги

Персональная ответственность муниципальных служащих закреплена в должностных регламентах.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Комитета должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.4.2. Граждане, объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.

V. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и (или) действий (бездействия) Комитета, должностных лиц Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, либо муниципального служащего, в досудебном (внесудебном) порядке обжалования.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Должностным лицом Комитета, уполномоченным на  рассмотрение жалоб, является председатель Комитета.

В случае отсутствия председателя Комитета, должностное лицо,  уполномоченное на рассмотрение жалоб,  назначается приказом по Комитету.

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие)  должностных лиц, муниципальных служащих Комитета подается председателю Комитета. На решения председателя Комитета – Главе муниципального образования «Мухоршибирский район» или лицу его замещающему.

5.5. В случае поступления в Комитет жалобы в отношении муниципальной услуги, которую оказывает другой орган, жалоба регистрируется в Комитете и направляется в течение пяти дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения.

5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

5.6.1. Жалоба на должностных лиц, муниципальных служащих Комитета  - председателю Комитета:

- по адресу  Комитета: 671340, Мухоршибирский район, с.Мухоршибирь, ул.Доржиева, 38; 

- при личном приеме заявителя председателем Комитета.  

5.6.2. Жалоба на решения председателя Комитета – Главе муниципального образования «Мухоршибирский район» или лицу его замещающему.

- по адресу: : 671340, Мухоршибирский район, с.Мухоршибирь, ул.Доржиева, 38 (приемная);

- при личном приеме заявителя Главой муниципального образования «Мухоршибирский район» или лицом его замещающим.

5.6.3. Жалоба может быть направлена через филиал ГБУ «МФЦ РБ» по Мухоршибирскому  району:  671340, с.Мухоршибирь, ул. 30 лет Победы, 31. Адрес электронной почты: mfcprb@mail.ru
Жалоба может быть направлена в электронном виде посредством:

-  федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru

- по адресу электронной почты  администрации муниципального образования «Мухоршибирский район:  admmhr@mail.ru. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. Жалоба должна содержать:

- наименование Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Комитета, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в п.5.8. настоящего регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

В случае если представитель не представил документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, жалоба не принимается к рассмотрению по существу (о чем представитель уведомляется по телефону в течение 3 рабочих дней). Уведомление направляется представителю любым удобным способом (по почте, по электронной почте). В уведомлении ему разъясняется возможность повторной подачи жалобы при наличии документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

5.9. Председатель Комитета (в случае его отсутствия, должностное лицо назначенное приказом Комитета), обеспечивает:

-  рассмотрение жалобы в сроки указанные в п.5.10 настоящего регламента; 

- направление жалобы в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.5. настоящего административного регламента.

5.10. Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета в предоставлении услуги, должностного лица Комитета в приеме документов заявителя либо в исправлении допущенных ошибок и опечаток, или в случае обжалования установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня  ее регистрации.

5.11. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.12. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" председатель Комитета (в случае его отсутствия должностное лицо назначенное приказом Комитета), принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта. 

При удовлетворении жалобы Комитет принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, исправлении допущенных ошибок и опечаток  в выданных документах не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.13. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения. По желанию заявителя ответ может быть предоставлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование Комитета, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Комитета подписывает председатель Комитета (в случае его отсутствия должностное лицо назначенное приказом Комитета), а на решения и действия (бездействие) председателя Комитета – Глава муниципального образования  «Мухоршибирский район»  или лицо его замещающее.

5.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 74.2 Закона Республики Бурятия от 05.05.2011 № 2003-IV «Об административных правонарушениях» или признаков состава преступления, председатель Комитета (в случае его отсутствия должностное лицо назначенное приказом Комитета), либо Глава муниципального образования «Мухоршибирский район»  или лицо его замещающее незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры. 

5.17. Комитет  оставляет  жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.18. Комитет отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

5.19. Заявитель имеет право обжаловать принятое по жалобе решение в вышестоящий орган – Администрацию муниципального образования «Мухоршибирский район» и (или) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.20. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в том числе:
- запрашивать дополнительные документы и материалы, в том числе в электронном виде;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.21. Комитет обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействий)  Комитета, должностных лиц Комитета либо муниципальных служащих посредством размещения соответствующей информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте, на едином портале государственных и муниципальных услуг.

Приложение N 1

к Административному регламенту предоставления Администрацией
 муниципального образования «Мухоршибирский район»

муниципальной услуги "Предоставление разрешения  на осуществление земляных работ
 на территории  муниципального образования «Мухоршибирский район"
                               СОГЛАШЕНИЕ N _____

               о восстановлении нарушенного благоустройства

с.Мухоршибирь                                        "__" _______________ г.

____________________________________________________________________ в лице

________________________, действующего на основании ____________, именуемое

в дальнейшем "Уполномоченный орган", и ____________________________________

в лице _________________________________________, действующего на основании

____________________________________, именуемое в дальнейшем "Исполнитель",

заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. Уполномоченный  орган  определяет  объем  благоустройства, которое будет

нарушено при производстве земляных работ в соответствии с разрешением N ___
от __________, и принимает в соответствии с правилами оформления разрешений

на   осуществление   земляных   работ   восстановленное  благоустройство,  а

Исполнитель   за   свой   счет   восстанавливает   с  надлежащим  качеством

благоустройство на участке ____________________________ в следующем объеме:

__________________________________________________________________________.

2. Восстановление благоустройства выполняется в срок с _______ по ________.

3. Земляные работы и работы по благоустройству считаются завершенными после

полного восстановления  всех  элементов  благоустройства (в том числе малых

архитектурных форм  и  других элементов) и подписания соответствующего акта

представителем Уполномоченного органа.

4. Если  Исполнитель  в  установленные сроки не выполнил надлежащим образом

работы  по восстановлению благоустройства участка после выполнения земляных

работ,  то  он обязан  уплатить  уполномоченному  органу штрафные санкции в

размере   0,1%   стоимости   нарушенного  благоустройства  за  каждый  день

просрочки.

Обязательство  по  уплате  штрафа  может  быть  исполнено  путем выполнения

дополнительного   благоустройства   на  сумму  штрафа  в  месте  и  объеме,

установленном   администрацией   района   на   основании    дополнительного

соглашения.

5. Исполнитель обязуется:

-  работы   по  восстановлению  благоустройства  на  объектах  осуществлять

согласно рабочей документации;

-  в  ходе   работ   выполнять  мероприятия  по  охране  окружающей  среды,

обеспечивать   установленные   правила   техники   безопасности   и   нести

ответственность  по  содержанию  в  летних  и  зимних условиях улиц, дорог,

тротуаров и участков, примыкающих к строительству (производству ремонта);

-  обеспечивать  установку  на  объектах  и сохранность на протяжении всего

периода   строительства  ограждения,  информационных  щитов  установленного

образца и дорожных знаков;

- дает гарантийный срок 2 года на все восстановленное благоустройство.

6. Уполномоченный орган обязуется:

- принять работы и подписать акт сдачи-приемки работ.

7. Материальный ущерб, причиненный муниципальному хозяйству и имуществу третьих

лиц,  в том  числе  автотранспорту,  в  случае  нарушения  сроков  начала и

окончания работ,  выполнения  работ  ненадлежащего  качества,  указанному в

разрешении,  а  также штрафные санкции Исполнитель обязан уплатить в полном

объеме.

8. В   случае   невыполнения  обязательств  по  восстановлению  нарушенного

благоустройства  стоимость  нарушенного  благоустройства устанавливается на

основании расчета Комитета по управлению имуществом и муниципальным хозяйством.

9. Во  всем  ином,  не  предусмотренном  в  настоящем  соглашении,  стороны

руководствуются действующим законодательством.

10. Адреса и подписи сторон:

Уполномоченный орган                           Исполнитель
Приложение N 2
к Административному регламенту

предоставления Администрацией муниципального 

образования «Мухоршибирский район»

муниципальной услуги "Предоставление разрешения

 на осуществление земляных работ на территории

муниципального образования «Мухоршибирский район"

                                               Главе муниципального образования
                                                          «Мухоршибирский район»
                                                 от _______________________

                                                 __________________________

                                 Заявление

    на получение разрешения на осуществление земляных работ

с.Мухоршибирь                                        ____________ 20__ г.

Прошу выдать разрешение на осуществление земляных работ.

Заявитель (юридическое лицо) ______________________________________________

(полное название организации, предприятия,

                                             учреждения)

Руководитель ______________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество, должность)

юридический адрес: __________________________________________, тел. _______

Лицо, ответственное за осуществление работ, ________________________________

(должность, фамилия, имя,

                                                   отчество, тел.)

Заявитель (индивидуальный предприниматель)

___________________________________________________________________________

                           (полное наименование)

юридический адрес: __________________________________________, тел. _______

Лицо, ответственное за осуществление работ, ________________________________

(должность, фамилия, имя,

                                                   отчество, тел.)

Заявитель (физическое лицо) _______________________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество)

адрес регистрации ____________________________________________, тел. ______

Паспорт: серия _________ N __________, дата выдачи ________________________

кем выдан

___________________________________________________________________________

Адрес (место производства работ): _________________________________________

___________________________________________________________________________

(указать улицы, точные адресные ориентиры начала и окончания вскрываемого

              участка, на котором будут производиться работы)

Район _____________________________________________________________________

Проект разработан _________________________________________________________

Вид работ: ________________________________________________________________

(новая прокладка, реконструкция, демонтаж, аварийный ремонт,

___________________________________________________________________________

             некапитальные объекты, изменение фасадов и т.д.)

Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м или кв. м)

___________________________________________________________________________

Проезжая часть _____________ Тротуар _____________ Зеленая зона ___________

Внутриквартальная территория:

___________________________________________________________________________

проезды _______________________ пешеходная дорожка ________________________

зеленая зона _______________________ отмостка _____________________________

Запрашиваемые   сроки   проведения   работ:   с "__" __________ 20__ г.  по

"__" _________ 20__ г

                                           _________ _____________________

                                            (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.                                         "__" _________ 20__ г.

Приложение N 3
к Административному регламенту

предоставления Администрацией муниципального 

образования «Мухоршибирский район»

муниципальной услуги "Предоставление разрешения

 на осуществление земляных работ на территории

муниципального образования «Мухоршибирский район"

                                                 Главе муниципального образования
                                                           «Мухоршибирский район»
                                                 от _______________________

                                                 __________________________

                                 Заявление

            на продление сроков действия разрешения на

осуществение земляных работ от ________________ N __________

с.Мухоршибирь                                          ______________ 20__ г.

Прошу  продлить сроки действия разрешения  на осуществление земляных

работ.

Заявитель (заказчик) (юридическое лицо) ___________________________________

(полное наименование организации,

                                             предприятия, учреждения)

Руководитель ______________________________________________________________

                        (фамилия, имя, отчество, должность)

юридический адрес: ____________________________________, тел. _____________

Заявитель (заказчик) (физическое лицо) ____________________________________

                                            (фамилия, имя, отчество)

адрес регистрации __________________________________, тел. ________________

паспорт: серия __________, N ___________, дата выдачи ____________________,

кем выдан _________________________________________________________________

Адрес (место производства работ):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указать улицы, точные адресные ориентиры начала и окончания вскрываемого

              участка, на которых будут производиться работы)

Район

___________________________________________________________________________

Проект разработан

___________________________________________________________________________

Вид работ:

___________________________________________________________________________

(новая прокладка, реконструкция, демонтаж, аварийный ремонт,

___________________________________________________________________________

             некапитальные объекты, изменение фасадов и т.д.)

Продление работ:

___________________________________________________________________________

Запрашиваемые   сроки   проведения   работ:   с "__" __________ 20__ г.  по

"__" _________ 20__ г.

Заявитель

___________________________________________________________________________

                              (фамилия, и.о.)

    М.П.

Приложение N 4
к Административному регламенту

предоставления Администрацией муниципального 

образования «Мухоршибирский район»

муниципальной услуги "Предоставление разрешения

 на осуществление земляных работ на территории

муниципального образования «Мухоршибирский район"

                                    Акт

                     восстановления  благоустройства

________________ 20__ г.                                       N __________

Мы, нижеподписавшиеся:

1. Представитель Комитета по управлению имуществом и муниципальным хозяйством МО «Мухоршибирский район»:

___________________________________________________________________________

                    (должность, фамилия, имя, отчество)

2. Представитель заявителя (представителя заявителя) (заказчика) работ:

___________________________________________________________________________

         (название организации, должность, фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________________

составили настоящий акт о том, что благоустройство, нарушенное в результате

проведения работ по

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

                                (вид работ)

адрес: ___________________________________________________________________,

согласно  (разрешению) N ________________ от ________________ 20__ г.

восстановлено в полном объеме.

Акт составлен в ________________ экземплярах, по одному у каждой из сторон.

Примечание:

Заявитель  (заказчик),  подрядчик  информирован  об обязанности устранять в

течение  пяти лет просадки и (или) провалы, которые могут появиться в месте

проведения земляных и аварийных работ.

___________________________________________________________________________

                 (должность, подпись, фамилия и инициалы)

___________________________________________________________________________

                 (должность, подпись, фамилия и инициалы)

Приложение N 5
к Административному регламенту

предоставления Администрацией муниципального 

образования «Мухоршибирский район»

муниципальной услуги "Предоставление разрешения

 на осуществление земляных работ на территории

муниципального образования «Мухоршибирский район"

Отказ в выдаче (продлении) разрешения на

осуществление земляных работ

______________ 20__ г.                                           N ________

___________________________________________________________________________

      (наименование заявителя (представителя заявителя) и его адрес)

___________________________________________________________________________

Ваше заявление N _________ от ________________ 20__ г. о выдаче (продлении)

разрешения на осуществление земляных работ по адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

место осуществления работ ____________________________________, рассмотрено.

В соответствии с

___________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в выдаче (продлении) разрешения 
___________________________________________________________________________

       на осуществление земляных работ на территории города Улан-Удэ)

Вам  отказано  в  выдаче  (продлении)  разрешения  на осущестлвение
земляных работ.

___________________________________________________________________________

(должность, подпись, фамилия и инициалы лица, подписавшего настоящее

                                 решение)

М.П.

Приложение N 6
к Административному регламенту

предоставления Администрацией муниципального 

образования «Мухоршибирский район»

муниципальной услуги "Предоставление разрешения

 на осуществление земляных работ на территории

муниципального образования «Мухоршибирский район"

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ « РАЗРЕШЕНИЯ

 НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ

МО «МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН»
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Прием и рассмотрение заявления на получение разрешения на    │

│   осуществление земляных работ и необходимых документов (в том числе в  │

│ электронной форме), указанных в п. 2.6.1. настоящего Административного │

│                   регламента, в Комитете                    │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Проверка соответствия графика производства работ с нормативной      │

│   продолжительностью работ, условий согласования производства работ с   │

│                   владельцами инженерных коммуникаций                   │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Принятие решения о выдаче разрешения  на осуществление земляных         │

│ работ либо отказе в выдаче разрешения  на осуществление земляных        │

│                                  работ                                  │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Выдача разрешения на осуществление земляных работ заявителю           │

│   (представителю заявителя) либо отказ в выдаче разрешения на│

│     осуществление земляных работ заявителю (представителю заявителя)    │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 7
к Административному регламенту

предоставления Администрацией муниципального 

образования «Мухоршибирский район»

муниципальной услуги "Предоставление разрешения

 на осуществление земляных работ на территории

муниципального образования «Мухоршибирский район"

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ

 НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ

АВАРИЙНЫХ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ МО «МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН"

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Прием и рассмотрение заявления на получение разрешения на            │

│ осуществление аварийных земляных работ и необходимых документов (в    │

│     том числе в электронной форме), указанных в п. 2.6.2. настоящего     │

│         Административного регламента, в Комитете          │

└───────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                    \/

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Принятие решения о выдаче разрешения  на осуществление аварийных       │

│                            земляных работ                             │

└───────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                    \/

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Предоставление разрешения  на осуществление аварийных земляных работ │

│                  заявителю (представителю заявителя)                  │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 8
к Административному регламенту

предоставления Администрацией муниципального 

образования «Мухоршибирский район»

муниципальной услуги "Предоставление разрешения

 на осуществление земляных работ на территории

муниципального образования «Мухоршибирский район"

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРОДЛЕНИЕ СРОКОВ

ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОСУЩЕСТВЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

НА ТЕРРИТОРИИ МО «МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН "

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Прием и рассмотрение заявления на продление разрешения на    числе в  │

│ электронной форме), указанных в п. 2.6.3. настоящего Административного     │

│                   регламента, в Комитете                                │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Принятие решения о продлении разрешения на осуществление земляных

│     работ либо решения об отказе в продлении разрешения на              │

│                       осуществление земляных работ                      │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Внесение записи о продлении сроков действия разрешения  на            │

│   осуществление земляных работ в ранее выданное разрешение на           │

│    осуществление земляных работ,  в Книгу регистрации заявлений 
            о выдаче разрешения на осуществление земляных работ            

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Выдача разрешения на осуществление земляных работ заявителю           │

│  (представителю заявителя) с внесенной записью о продлении либо выдача  │

│    решения об отказе в продлении разрешения  на осуществление           │

│           земляных работ заявителю (представителю заявителя)            │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘


































